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Nutricell Bioscience Molecules Pte Ltd Singapore trực thuộc tập đoàn Nutricell Pacific - luôn ủng hộ và tạo cơ hội 
cho nhân viên trưởng thành và phát triển sự nghiệp. Chúng tôi tin rằng nguồn nhân lực chất lượng là một phần 
quan trọng trong thành công của tập đoàn. Vì vậy, chúng tôi mời bạn cùng phát triển với Nutricell Pacific 
 

CHUYÊN VIÊN CHĂM SÓC KHÁCH HÀNG & QUẢN LÝ VĂN PHÒNG 
 

Mô tả công việc  
- Theo dõi, làm các công việc liên quan đến văn phòng  
- Quản lý file hồ sơ, công văn và các chứng từ hợp đồng cung cấp hàng hóa dịch vụ.  
- Tiếp nhận, phối hợp hỗ trợ trả lời và xử lý các yêu cầu của khách hàng về hợp đồng, tiến trình dự án…  
- Khảo sát thị trường, Nhập liệu, xử lý và báo cáo các thông tin thị trường trong ngành 
- Đăng ký sản phẩm mới với cơ quan nhà nước để bán ra thị trường  
- Theo dõi các quy định hiện hành và cập nhật các quy định mới liên quan đến quản lý thức ăn chăn nuôi, 
nuôi trồng thủy sản và thuốc thú y-thủy sản 
- Hỗ trợ các công việc khác theo sự phân công của cấp Quản lý  
 
Yêu cầu ứng viên  
- Tốt nghiệp đại học chuyên ngành thủy sản hoặc lĩnh vực liên quan 
- Ứng viên: Nữ  
- Sử dụng tiếng Anh thành thạo 
- Chăm chỉ, cẩn thận, trung thực, nhiệt tình và sẵn sàng học hỏi  
- Biết chủ động trong công việc, sắp xếp công việc linh hoạt và chịu được áp lực công việc 
- Sử dụng tốt các kỹ năng vi tính văn phòng 
- Kỹ năng làm việc độc lập và theo nhóm 
 

Quyền lợi được hưởng  
- Chế độ phúc lợi khác theo quy định của Bộ luật Lao động và quy định của Công ty 
- Được hướng dẫn, đào tạo, tạo điều kiện phát triển về chuyên môn, nghiệp vụ để thành công trong công việc 
- Cơ hội làm việc với các chuyên gia hàng đầu về thủy sản trên thế giới 
- Trao đổi thêm khi tham gia phỏng vấn trực tiếp. 
Địa điểm làm việc: Phú Mỹ Hưng, Quận 7, Tp.HCM 
 

Thông tin liên hệ: 
Nguyễn Thị Thanh Trúc 
Điện thoại : 0969 428 985 
Email: truc.nguyen@nutricell.co.id 
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